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Administruoja mokiniy duomeny banko tvarkyma — Mokiniy registra.

Dalyvauja gimnazijos strateginio plano, mety veiklos, ugdymo plano, Ivairiy tvarky rengimo
grupiy darbe.

Dalyvauja Vaiko gerovés komisijos veikloje.

Teikia duomenis statistinéms ataskaitoms pagal savo veiklos sritis.

Koordinuoja gimnazijos metodinés tarybos veikla.

Koordinuoja gimnazijos vidinj jsivertinima.

Vadovauja mokiniy priémimo komisijai.

Rengia metines mokiniy paZangos ir pasiekimy bei lankomumo ataskaitas, kaupia, sistemina,
analizuoja ugdymo(si) rezultatus.

Renka duomenis apie mokiniy dalyvavima dalykinése olimpiadose bei konkursuose, veda
statistine apskaitg.

Rengia metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita.

Pagal veiklos sritis, kuruojamus dalykus rengia jsakymus dél mokytojy darbo organizavimo.
Stebi ugdymo procesg I klasése, analizuoja ir sprendZia jy ugdymo problemas.

Kontroliuoja I klasiy mokiniy kélimo j auk3tesne klase instrukcijos vykdyma.

Kontroliuoja I klasiy mokiniy byly tvarkyma.

Kontroliuoja I klasiy socialine-pilietine veikla.

Koordinuoja tyrimus apie I klasés mokiniy ugdymgsi ir ugdyma.

Koordinuoja lietuviy kalbos ir literatiiros, uZsienio kalby mokytojy metodine veikla.
Analizuoja lietuviy kalbos ir literatiros, uZsienio kalby mokytojy ugdymo rezultatus ir
mokiniy pasiekimus, kontroliuoja, ar ty dalyky mokiniy Zinios, gebéjimai ir jgtidZiai atitinka
bendryjy ugdymo programy reikalavimus.

Teikia metoding pagalbg kuruojamy dalyky mokytojams, aptaria ilgalaikius planus,
pasirenkamy dalyky ir moduliy programas, vykdomus projektus, vertina ju darbg ir rengia
dokumentus atestacijai.

Parengia kuruojamy mokytojy darbo kriivio sandaros projektus.

Atsakinga uZ gimnazijos ménesio veiklos plany sudaryma.

Atsakinga uz tvarka gimnazijoje budéjimo dieng (1 kartg per savaite).

Organizuoja pedagogy kvalifikacijos tobulinima.

Organizuoja mokytojy konsultacijas Tévy diena.

Organizuoja gimnazijos inventorizavimo komisijos darba ir vadovauja komisijai.

Pavaduoja gimnazijos direktoriy jo ligos ir kitais nenumatytais atvejais.




